ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “FERRAJOLO - SIANI” DI ACERRA

INFORMATIVA RESA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
REGOLAMENTO EUROPEO 679/2016

Per ottemperare all'obbligo posto dal sopra richiamato Regolamento Europeo su Privacy e Protezione dei
dati, La informiamo di quanto segue:

Finalita del trattamento

Il trattamento dei dati personali conseguente al periodo nel quale i Docente presta servizio presso I'lstituto
sara improntato su principi di correttezza, liceita e trasparenza, e di tutela della riservatezza e dei diritti dei
docenti stesso. L'istituto raccogliera e tratterra esclusivamente i dati necessari, pertinenti e non eccedenti
rispetto allo scopo di documentare e divulgare le attivita organizzate dalla scuola. | dati forniti verranno
trattati per il perseguimento diretto delle finalita istituzionali dell'lstituto di Istruzione, del M.I.U.R. -Ministero
dell'lstruzione dell’Universita e della Ricerca, e per le finalitd connesse agli obblighi previsti da leggi, da
regolamenti e dalla normativa comunitaria, nonché da disposizioni impartite da autorita a cio legittimate e da
organi di vigilanza e controllo.

Modalita del trattamento

L'Istituto ha provveduto ad attuare le norme previste dal Regolamento U.E. 2016/679, dal D.Lgs 101/2018 e
dal D.Lgs 196/2003, e ad impartire ai propri incaricati istruzioni precise in merito alle condotte da tenere ed
alle procedure da applicare per garantire la riservatezza dei dati dei propri utenti che vengono trattati
all'interno dello stesso. | dati personali in questione potranno essere trattati attraverso strumenti cartacei,
informatici e telematici, con I'impiego di misure di sicurezza atte a garantire la riservatezza del soggetto cui i
dati si riferiscono e ad evitare I'indebito accesso a soggetti terzi o a personale non autorizzato. Tali dati
verranno trattati per finalita connesse alle reciproche obbligazioni derivanti dal rapporto con Lei
intercorrente (o che intercorrera) nonché per gli adempimenti previsti dalla Legge e da ogni altro
adempimento applicabile al rapporto scuola-studente;

In occasione del trattamento dei dati, I'lstituto pud venire a conoscenza di dati che la legge definisce
sensibili, idonei a rivelare:

- Lo stato di salute (certificati medici, infortuni, esoneri, diagnosi funzionali etc.)

- Convinzioni religiose (richiesta di fruizione di festivita religiose, etc.)

Comunicazione e diffusione dei dati

| dati forniti potranno da parte nostra essere comunicati agli Enti pubblici di natura non economica per
finalita istituzionali, allamministrazione scolastica, oltre ché a professionisti e societa di elaborazione di cui il
nostro Istituto si avvale, quali ad esempio, legali, medici, compagnie di assicurazione, agenzie di viaggio,
banche, ed in genere a terzi, in ogni caso esclusivamente per finalita istituzionali. | dati potrebbero inoltre
essere comunicati a Enti e soggetti esterni per I'organizzazione di attivita didattiche di vario genere, incluse
le uscite didattiche.

Le fotografie e le riprese audio-video potranno essere utilizzate nei locali dell’lstituto ed all’interno delle aule
per finalita di documentazione dell’attivita didattica.

Esclusivamente per le finalita previste dal paragrafo intitolato “Finalita del trattamento”, possono venire a
conoscenza dei dati personali societa terze, fornitrici di servizi, previa designazione e nomina di
Responsabili di Trattamento dati e garantendo il medesimo livello di protezione, mediante I'adozione delle
idonee misure di sicurezza.

Soggetti del trattamento

Titolare del trattamento & I'lstituto Comprensivo “Ferrajolo-Siani” , con sede in Acerra, Via Pio La Torre 52-54
ex Via Madonnella 52/54, rappresentato dal Dirigente Scolastico. Responsabile del trattamento ¢ il Direttore
dei Servizi Generali ed Amministrativi.

Diritti dell’Interessato

In ogni momento linteressato potra esercitare i Suoi diritti (richiesta di accesso ai dati, rettifica,
cancellazione, limitazione del trattamento, portabilitd dei dati ove possibile) nei confronti del titolare o del
Responsabile del trattamento ai sensi degli Artt 15,16,17,18,20 del Regolamento 679/2016, presentando
istanza alla segreteria dell'Istituto.
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa SERPIC@ Carolina
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Prot

Al Docente

Individuazione incaricati al trattamento dei dati - Personale Docente

L’Istituto Comprensivo Statale “Ferrajolo-Siani”, nella persona del Dirigente Scolastico Prof.ssa SERPICO CAROLINA,
Titolare del trattamento dei dati, individua il personale Docente, in servizio con contratto a tempo determinato e
indeterminato, autorizzato e percid Incaricato al trattamento dei dati personali trattati dall’lstituto, nellambito delle
mansioni indicate dall’'ordine di servizio, e previste dagli atti e dalle norme che disciplinano il contratto di lavoro. A tal fine
vengono fornite informazioni ed istruzioni per I'assolvimento del compito assegnato.

Premesso:

s Che il trattamento dei dati deve essere effettuato in modo lecito e corretto;

~ Che i dati personali devono essere raccolti e registrati unicamente per finalita inerenti I'attivita svolta;

= Che devono essere rispettate le misure di sicurezza opportunamente predisposte dal Titolare;

i Che in ogni operazione del trattamento deve essere garantita la massima riservatezza, ed in particolare:

1. E’vietato diffondere i dati trattati senza la preventiva autorizzazione del Titolare del trattamento;
2. L’accesso & consentito per il solo espletamento delle proprie mansioni, e durante gli orari di lavoro;
3. Lincaricato avra cura di verificare, quando ve ne sia la necessita, che sia stato acquisito il consenso,
preceduto dall’ informativa, nelle modalita previste dal Regolamento 679/2016;
- in caso di interruzione, anche temporanea, del lavoro, i dati non devono essere resi accessibili a terzi non
autorizzati;
= le proprie credenziali di autenticazione ai sistemi informatici e software, se in uso, devono essere riservate;
Gli obblighi relativi alla riservatezza, alla comunicazione ed alla diffusione dovranno essere osservati anche in seguito a
modifica dell'incarico e/o cessazione del rapporto di lavoro.
Cio premesso, il Personale Docente & individuato come autorizzato a compiere le operazioni di trattamento nell’ambito dei
processi sotto elencati, osservando le direttive del Titolare e nel rispetto dei principi di cui in premessa:
1. Raccogliere, registrare, conservare ed in generale trattare i dati presenti negli atti e documenti in forma cartacea e/o
informatica, avendo cura che I'accesso ad essi sia possibile solo ai soggetti autorizzati;
2. Eseguire qualsiasi operazione di trattamento nei limiti delle proprie mansioni e nel rispetto delle norme di legge.

| Trattamenti previsti sono tutti quelli connessi alle seguenti funzioni e attivita:

Attivita didattica e partecipazione agli organi collegiali.

Valutazione studenti; documenti e registri di attestazione dei voti; Registro elettronico.

Documentazione della vita scolastica dello studente e delle relazioni tra scuola e famiglia;
richieste, istanze e corrispondenza con le famiglie; atti, informazioni e comunicazioni relative a
situazione di separazione, divorzio, affidamenti e custodia esclusiva e/o congiunta

Eventuali attivita relative ad alunni in situazione di disagio psico-sociale.

Accesso agli adempimenti per studenti DSA e BES, nei limiti sempre di quanto strettamente
indispensabile all'espletamento dell’incarico.

Certificati relativi allo stato di salute degli studenti; documentazione su condizioni specifiche
alimentari e/o di intolleranze.

Adempimenti connessi alle visite guidate e ai viaggi d'istruzione.

Contributi per iniziative didattiche.

Eventuali adempimenti connessi al rapporto di pubblico impiego - registrazione presenze,
attestazioni inerenti lo stato del personale - .

Altri trattamenti attinenti alla comunita scolastica

Qualsiasi altra informazione pué essere fornita dal Titolare, che provvede anche alla formazione degli addetti.
Per ogni altra misura ed istruzione qui non prevista si fa riferimento al Regolamento Europeo 679/16, al D.Lgs 101/2018,
al D.Lgs 196/2003 aggiornato ed ai successivi eventuali altri provvedimenti normativi.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
ﬁ Prof.ssa SERPICO Carolina
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Per conoscenza ed accettazione




MANIFESTAZIONE DEL CONSENSO
La invitiamo ad esprimere il suo consenso, valido per tutto I'arco di tempo nel quale prestera servizio presso I'lstituto
Comprensivo “FERRAJOLO — SIANI" di Acerra.

ACCONSENTO NON
ACCONSENTO

Personale autorizzato dall’Istituto potra fotografare/riprendere il docente
durante la realizzazione di viaggi di istruzione; visite didattiche; attivita
di orientamento, formazione, ricerca e documentazione didattica;
stampe e giornalini scolastici; attivita di sensibilizzazione alle
problematiche sociali; divulgazione di attivita artistiche e/o musicali
svolte nel contesto scolastico

Le informazioni potranno essere diffuse presso la sola comunita
didattica, mediante stampa o supporti di memoria.

Personale autorizzato dell’lstituto potra filmare o fotografare il docente
per fini strettamente connessi alla realizzazione dell’evento € in
generale all'attivita didattica. | risultati di detta attivita potranno essere
diffusi mediante pubblicazione sul sito internet della scuola.

| dati personali potranno essere comunicati a Enti /o Compagnie
Assicurative in occasione di infortuni accorsi allo stesso per
I'esplicazione delle pratiche di rimborso.

| dati personali dello studente potranno essere comunicati a
professionisti e societa di servizi di cui I'lstituto si avvale per il
perseguimento delle finalita istituzionali

Data ....c.ooveei

FIRMA




